Anlage A

Erhebungsbogen zur Ermittlung der Daten zur Komplexitat der Schulen fiir die
Bemessung der Landesfunktionszulage - Schuljahr 2010/2011

Der Erhebungsbogen ist so gestaltet, dass er mit dem Computer am Bildschirm ausgefillt und tber die
entsprechende Schaltfléche EIEEED ] SE0dEn direkt dem Amt flir Verwaltung des Lehrpersonals

Ubermittelt werden kann.
Der Fragebogen (eine Excel-Datei) ist so programmiert, dass beim Offnen der Datei

der Name der Schulfiihrungskraft
die E-Mail-Adresse und
der Dienstsitz

sowie alle vom Amt vorgegebenen Daten
automatisch ausgelesen werden und nur einige Daten erganzt werden miissen.
Dabei ist Folgendes zu beachten:

Beim Offnen der Datei erscheint am Bildschirm folgendes Fenster, in welchem Sie die Schaltflache

| anklicken miussen, damit die Datei korrekt funktioniert.

Sicherheitswarnung @l il
"EyFragebogen Landesfunktionszulage - 2009-2010 - 08-10-2009.xls" enthalt Makros,

Makros konnen Yiren enthalten. Es ist gewdhnlich sicherer, Makros zu deaktivieren;
legitime Makros kiénnen jedoch eventuell Funktionalitst verlieren,

| Makros deaktivieren | Makros aktivieren Weitere Informationen |

Wenn Sie irrtiimlicherweise die Schaltfliche _Mskios deaktiviersn | angeklickt haben, erscheint am

Bildschirm folgende Mitteilung:

Erhebung von Daten zur Komplexitdt der Schulen fiir die Bemessung der
Landesfunktionszulage im 8inne der Landeskollektivvertrdge fiir die
Schuldirektoren/innen vom 16, Mai 2003 und vom 8. Oktober 2007

CITTTTTE— @

"G:\Fragebogen Direktoren.xls" enthalk Makros.

lich sicherer, Makros zu
eventuell Funktionalitat verlieren,

Weitere Informationen |

iren enthalten, Es ist
ime Makros kinnen §

Abbildung 1

Yifenn beim dffnen des Fragehogens diese Tabelle erscheint, habe Sie im aben abgehildeten
Dialogfenster die Schaltfldche <Makros deaktivieren> (siehe roter Pfeil in der Abhildung 1)
‘angeklickt. Bitte schlieRen Sie die Datei, affnen Sie sie erneut und aktivieren Sie die
Schaltflache <Makros aktivieren® (siehe gruner Preil in der Abbildung 1).
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d.h. die Makros sind deaktiviert und Sie kénnen den Fragebogen nicht ausfillen. Sie missen die Datei

schlieBen und wieder 6ffnen und dabei, wie bereits erwdhnt, die Schaltfliche |w.lakosativieren
anklicken.

Hinweis a| xl| Wenn Sie diese Schaltflache angeklickt haben, wird die Datei
\iJ wichtiger Hinwels: gedffnet und es erscheint folgende Meldung:

Bitte (bermitteln Sie diesen Fragebogen

Suseeiieibich does de Sl mit welcher Sie ersucht werden, den Fragebogen ausschlieBlich

<5peichern und Senden > an das Amt Fir
Yerwaltung des Lehpersanals,

Uber die eigens dafiir vorgesehene Schaltflache (Sie finden diese
Schaltflache oben rechts neben dem Namen) dem Amt flr
Verwaltung des Lehrpersonals zu

Danke

Speichern und Senden

Ubermitteln.

Sobald Sie auf <OK> geklickt haben, positioniert sich der Kursor in Zelle A1 und Sie kénnen beginnen,
ab der Zelle »D15« den Fragebogen auszufillen.

Allgemeine Hinweise:
Zur Eingabe:

Der groB3te Teil der Daten werden von der Datei automatisch eingefiigt. Diese Daten werden in den
grau hinterlegten Feldern eingetragen. Die weiB hinterlegten Felder stehen Ihnen fir die Eingabe der
erganzenden Daten zur Verfligung.

Die Felder in den Spalten F und G sind gesperrt und dienen dem Amt fir eventuelle Korrekturen,
Erganzungen oder Streichungen.

® die weiB hinterlegten Felder sind von der Schulfihrungskraft auszufiillen, vorausgesetzt sie treffen
Zu;
m die grau hinterlegten Felder werden automatisch Gber das Programm ausgefllt;

Zellen, die mit einem kleinen roten Dreieck (rechts oben) gekennzeichnet sind, enthalten Kommentare,
die durch Anklicken der jeweiligen Zelle angezeigt werden.

Sie kdnnen mit der Tabulator-Taste von Feld zu Feld springen.
Hilfstabellen

Mit den gelben Icons @), die in den Bereichen 1, 2 und 13a aufscheinen, kénnen Sie Hilfstabellen
aufrufen, aus denen die Staffelungen fiir die Vergabe der Punkte der genannten drei Bereiche
ersichtlich sind.

Schiler Personal

von  bis Punkte von bis Punkte von: bis | Punkte
0 149 0,5 0 44 0,5 0 14 1
1500 249 0,6 45 54 0,6 15 29 2
250 349 0,7 b5 64 0,7 30 45 3
350 449 0,8 65 74 0,8 46 60 4
4500 549 0,9 75 89 0,9 61! 9999 5

550 699 1,0 a0: 104 1,0

700 899 1,1 1050 119 1,1

900 9999 1,2 120 9999 1,2

zurtick zum

Fragebogen...

Durch Anklicken des blauen Pfeils im Bereich 10 gelangen Sie wieder zur Eingabe im Fragebogen.
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Eingabe Bereich 10 - Punkt 10a - Damit im Fragebogen die Punkte fir die Halbtage mit
Pflichtunterricht berechnet werden kdnnen, missen Sie auf den Pfeil mit der Beschriftung
»Berechnung« (siehe Abbildung unten) klicken.

26 | 10a Anzahl der Halbtage mit Pflichtunterricht - Durchschnittswert auffabgerundet (%) ‘- 0,0
27 | 10b :Nachmittagsunterricht [nur iber 6 Halbtage hinaus) Aufhalkurse usw., an Oberschulen - Antwort rit Jafhlein JA 1,0
28 | 10¢ ‘wahlbereich Grundschule, Schulsprengel, Mittelschule - Antwort mit Jalhein JA 1,0

Nachdem Sie den Pfeil angeklickt haben, erscheint am Bildschirm die nachstehend angefiihrte Tabelle,
in welche Sie die entsprechenden Daten zur Berechnung eingeben kénnen. Aufgrund der Tatsache,
dass es an manchen Schulen alternierende Wochenstundenmodelle gibt, wird Ihnen anhand der
Hilfstabellen die Eingabe fiir diese verschiedenen Situationen ermdglicht, um letztendlich die Anzahl
der Halbtage mit Pflichtunterricht und die entsprechende Punktezahl tiber das Programm zu ermitteln.

Tabkelle 1 Tabkelle 2 Tabelle 3

Wochen Halbtage Summe Wochen : Halbtage Summe Wochen: Halbtage Summe
5 Halbtage 0 5 Halbtage 0 5 Halbtage 0
£ Halbtage 0 6 Halbtage 0 £ Halbtage 0
7 Halbtage 0 7 Halbtage 0 7 Halbtage 0
8 Halbtage 0 8 Halbtage 0 8 Halbtage 0
9 Halbtage 0 9 Halbtage 0 9 Halbtage 0

Summe Halbtage 0| $Summe Halbtage 0 Summe Halbtage 0

Anzahl Klassen Anzahl Klassen Anzahl Klassen

Summe Wochen 0]  Summe Wochen ] Summe Wochen 0

Durchschnittswert 0,00 Durchschnittswert 0,00 Durchschnittswert 0,00
Tabelle 4 Tabelle 5 Tabelle 6

Wochen Halbtage Summe Wochen: Halbtage Summe Wochen! Halbtage Summe
5 Halbtage 0 5 Halbtage 0 5 Halbtage 0
£ Halbtage 0 & Halbtage 0 £ Halbtage 0
T Halbtage 0 7 Halbtage 0 T Halbtage 0
8 Halbtage 0 g Halbtage 0 8 Halbtage 0
9 Halbtage 0 9 Halbtage 0 9 Halbtage 0

Summe Halbtage 0 Summe Halbtage 0 Summe Halbtage 0

Anzahl Klassen Anzahl Klassen Anzahl Klassen

Summe Wochen 0 Summe Wochen 0 Summe Wochen 0

Durchschnittswert 0,00 Durchschnittswert 0,00 Durchschnittswert 0,00

Gesamtanzahl der Klassen 0,00

Gesamtanzahl der Halhtage 0,00

Gesamtsumme der Durchschnittswerte Tabelle 1 bis 6 0,00 zurlick zum

Gesamtsumme der Durchschnittswerte : Klassen 0,00 Fragebogen...

Punkte, die in den Fragebogen iibertragen werden 0,00

Nachdem Sie die Daten eingegeben haben, klicken Sie auf den Pfeil mit der Beschriftung »zum
Fragebogen«, um zur Eingabe im Fragebogen zuriickzukehren. Die errechneten Punkte im ersten Teil
der Tabelle (in der Abbildung 1 »Punkte«), werden dann automatisch in den Fragebogen Ubertragen.

Bereich 21 - Fihrung von auBerschulischen Einrichtungen (Turnhallen mit externer Nutzung): unter
Verwendung des Verzeichnisses zur auBerschulischen Nutzung der Schulrdume bzw. Sportanlagen vom
24.09.2010 sind die Einrichtungen und die entsprechende Punktezahl bereits angefiihrt. Fir
eventuelle Anmerkungen verwenden Sie bitte das dafiir vorgesehene Feld am Ende des
Fragebogens.

Nachdem Sie den Fragebogen vollstéandig ausgefillt haben, (ibermitteln Sie ihn bitte Gber die eingangs
erwahnte Schaltflache Speichern und Senden dem Amt fir Verwaltung des Lehrpersonals.
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Bevor die Datei Ubermittelt wird, kdnnen Sie diese auf Ihrem Computer speichern. Das Speichern
erfolgt auch beim Anklicken

) o Schait 8 2
er enannten chalt-
g speichen in: [ ) stfntne1 = = - @ X O EF - Extras~
flachen. (28] Yerlauf Nal:'ne - : | Gréfe | Twp |Geéndert arn
ICZEPST Archiv : Dateiordner 16.10,2008 10:24
Sobald Sie diese anklicken, 2y Eigene
Dateien
erscheint nebenstehendes |rap 4o
Dialogfenster und der _
_# | Favoriten
Speichername der Datei
@Netzwerk
wird vorgeschlagen. Sie timgebung
kénnen diesen vorgeschla-
genen Namen auch andern.
Wenn Sie auf OK klicken,
wird die Datei gespeichert al | N
) Dateiname: |Fragebogen Landesfunkbionszulage - Estfeller Ankon.xds = Speich
und anschlieBend dem Amt _ ! = e |
Dateityp: IMicrosoFt Excel-Arbeitsmappe (*,xs) j Abbrechen

Ubermittelt.

Zweite Schule

Schulfihrungskrafte, die eine zweite Schule mit Amtsfiihrung innehaben, muissen flir jede Schule einen
eigenen Fragebogen ausfillen. Diese Schulfihrungskrafte werden vom Fragebogen erkannt und
erhalten beim Offnen der Datei folgendes Dialogfenster:

auswahl =TI

Koeffizienten Berechnen fir:
1 = Thre Hauptschule |
2 = 5chule mit Amtsfihrung Al

In das Eingabefeld muissen Sie dann 1 fiir die Hauptschule bzw. 2 fiir die Schule mit
Amtsfiihrung eingeben. Der Fragebogen wird dann die entsprechenden Daten in die grau hinterlegten
Felder eingeben.

Die betreffenden Schulfiihrungskrdfte haben somit zwei Fragebégen zu lGbermitteln.
ACHTUNG:

Beim Speichern des zweiten Fragebogens ist zu beachten, dass der vorgeschlagene Dateiname
abgeandert werden muss, da sonst diese zweite Datei die Erste liberschreiben wirde.

Berechtigung

Sollte die Datei von nicht berechtigten Personen geéffnet werden, erscheint eine Mittelung, dass die
Berechtigung fehlt, den Fragebogen auszuftillen, und die Datei wird automatisch wieder geschlossen.

Fur inhaltliche Riickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Doris Fleischmann, Tel. 0471 417593.

Fir eventuelle technische Rickfragen wenden Sie sich bitte an Herrn Estfeller Anton, Tel. 0471
417603.
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